Порядок предоставления государственной услуги по выдаче архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов

В соответствии с Административным регламентом МВД РФ по предоставлению государственной услуги по выдаче архивных справок, утвержденным приказом МВД РФ от 12.09.2011 № 1001 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче архивных справок», приказом от 20.11.2013 № 913 «О внесении изменений в приказ МВД России от 12.09.2011 № 1001 об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче архивных справок», отдел специальных фондов и реабилитации информационного центра ГУ МВД России по Самарской области (далее – ИЦ) оказывает государственную услугу по предоставлению архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов.
Виды предоставляемой государственной услуги
Подготовка и выдача в установленном порядке архивных справок, архивных копий документов, архивных выписок из документов:

- о сроках службы, заработной плате, прохождении службы в зоне боевых действий бывших сотрудников ОВД;

- копии документов, находящиеся в личных делах бывших сотрудников органов внутренних дел;

- выписки из приказов относящихся к служебной деятельности сотрудников;

- сведения о лицах умерших в местах лишения свободы до 1994 г.
Заявителями являются:
      
-граждане Российской Федерации;

-иностранные граждане;

-лица без гражданства;

-иные физические, а также юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении государственной услуги.
Основанием для предоставления государственной услуги является письменное заявление или обращение заявителя в форме электронного документа.
Заявление должно содержать следующую информацию
-наименование органа, в которое направляется заявление, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

-фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя или наименование органа или организации;

-почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации заявления;

-суть заявления;

-личная подпись и дата.
Перечень документов необходимых для получения государственной услуги
 -паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации (копия);

-паспорт иностранного гражданина либо иного документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан (копия);

-документа, выданного иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства (копия).

В случае если заявитель запрашивает информацию в отношении другого лица, к заявлению дополнительно прилагаются (в зависимости от основания предоставления государственной услуги):

-письменное согласие лица, в отношении которого запрашиваются сведения, либо копии документа, подтверждающего факт смерти лица;

-копии документов, подтверждающих родство с лицом, в отношении которого запрашиваются сведения;

-копии документов, подтверждающих право наследования, с указанием на соответствующий доступ к архивным документам;

-доверенность, выданная в установленном порядке, подтверждающая право представлять интересы доверителя.
Заявления и указанные документы могут быть:

-поданы непосредственно на личном приеме, вместе с копиями документов предъявляются оригиналы;
-направлены почтой, в данном случае, копии необходимых документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Основания для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги: 
-при обращении на личном приеме: в ИЦ отсутствуют оригиналы документов, необходимых для подачи заявления;

-представленные в ИЦ копии документов, поступившие по почте, не заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

-представление неполного комплекта необходимых документов;

-текст заявления не поддается прочтению;

-повторное заявление, в котором не приводятся новые доводы или обстоятельства, если ранее заявителю давался письменный ответ по существу;

-в случае если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну;

-запрашиваемые сведения не относятся к составу хранящихся в архивных подразделениях архивных документов (непрофильные).
Срок предоставления государственной услуги по выдаче архивных справок не должен превышать 30 дней с даты регистрации заявления в ИЦ (при необходимости получения дополнительной информации в иных органах, организациях и учреждениях, срок рассмотрения заявления может быть продлен начальником ИЦ или должностным лицом, его замещающим, но не более чем на 30 дней, о чем уведомляется заявитель);
Заявителям, проживающим (находящимся) в Российской Федерации и на территориях государств - участников СНГ, архивные справки, выписки, копии, мотивированные письма об отказе в предоставлении архивной информации, письма об отсутствии архивных документов либо сведений, необходимых для исполнения заявления, в течение 30 дней со дня регистрации заявления высылаются ИЦ по почте непосредственно в их адрес;
Направление подготовленных ИЦ архивных справок, выписок, копий, мотивированных писем об отказе в предоставлении архивной информации, писем об отсутствии архивных документов либо сведений, необходимых для исполнения заявления, заявителям, проживающим (находящимся) за пределами Российской Федерации, за исключением проживающих (находящихся) на территориях государств - участников СНГ, осуществляется ФКУ "ГИАЦ МВД России" в течение 30 дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.
Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления государственной услуги:
-по телефону (8(846)278-27-04, 278-26-17, 278-27-17, 278-27-05, 278-11-71);

-по письменному обращению в ИЦ ГУ МВД России по Самарской области по адресу: 443100, г. Самара, ул. Полевая, 4;

-на личном приеме по адресам: 

-г. Самара, ул. Степана Разина, 46, 3 этаж; 

-г. Самара, ул. Полевая, 4; 
        - на интернет-сайте МВД России

         www.mvd.ru 
- на интернет-сайте ГУ МВД России по Самарской области:

 www.63.mvd.ru 

- в справочно-информационном портале «Государственные услуги»:

www.gosuslugi.ru 

Руководитель подразделения, предоставляющего государственную услугу (8(846)278-11-76)
Часы приема граждан по вопросу предоставления государственной услуги по выдаче архивных справок 
Понедельник - четверг: с 9.00 до 17.00

Пятница: с 9.00 до 16.00

Перерыв: с 13.00 до 14.00

Выходные: суббота, воскресенье
Государственная услуга предоставляется бесплатно  
